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（一）社会救助领域基层政务公开标准目录
	序号
	公开事项
	公开依据
	办理流程
	公开时限
	公开主体
	公开渠道和

载体
	公开对象
	公开方式

	
	一级事项
	二级事项
	
	
	
	
	
	全社会
	特定群众
	主动
	依申请公开

	1
	孤儿救助

申报
	办事指南
	《关于加强孤儿保障工作的意见》、《关于发放孤儿基本生活费的通组》
	1.由孤儿本人或者其监护人提出书面申请；2.镇政府初审；3.上报县民政局审批。
	15个工作日
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	

	2
	五保救助申报
	办事指南
	《农村五保供养工作条例》（国务院令第456号令）
	1.本人、代理人或委托村（社区）提出申请；2.政府审核材料并进行调查、信息核对，提出初审意见并公示；3.上报县民政局审批。
	3个月（每季度研究1次）
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	

	3
	农村城市低保申报
	办事指南
	《陕西省最低生活保障工作规程》
	1.申请人提出申请；2.政府审核材料并进行调查、信息核对，提出初审意见并公示；3.上报县民政局审批。
	20个工作日（每月申报1次）
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	

	4
	残疾人两项补贴审核
	审批信息
	《汉中市困难残疾人生活补贴和重度残疾人护理补贴实施细则》
	1.申请人向村（社区）提出申请；2.村（社区）初审、公示，签署意见上报政府；3.政府审核后上报县民政局审批。
	20个工作日
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	

	5
	临时救助申报
	办事指南
	《汉中市临时救助实施办法》
	1.户主或委托人提出书面申请；2.政府入户调查、村（社区）访查、材料审核、民主评议及公示；3.上报县民政局审批。
	10个工作日
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	

	6
	特困人员救助供养申请
	办事指南
	《汉中市特困人员救助供养实施办法》
	1.申请人提出书面申请；2.政府入户调查、民主评议、公示；3.上报县民政局审批。
	30个工作日
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	


（二）退役军人事务领域基层政务公开标准目录
	序号
	公开事项
	公开依据
	办理流程
	公开时限
	公开主体
	公开渠道和

载体
	公开对象
	公开方式

	
	一级事项
	二级事项
	
	
	
	
	
	全社会
	特定群众
	主动
	依申请公开

	1
	优抚对象补助金的发放
	办事指南
	《军人抚恤优待条例》
	1.当事人提交书面申请材料；2.政府审查；3.上报县退役军人事务局审批。
	30个工作日
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	

	2
	义务兵家属优待金办理
	办事指南
	《兵役法》、《军人抚恤优待条例》（根据2011年7月29日《国务院、中央军事委员会关于修改〈军人抚恤优待条例〉的决定》修订）
	1.申请人提交申请材料；2.政府初审；3.上报县退役军人事务局审批。
	20个工作日
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	


（三）应急管理领域基层政务公开标准目录
	序号
	公开事项
	公开依据
	办理流程
	公开时限
	公开主体
	公开渠道和

载体
	公开对象
	公开方式

	
	一级事项
	二级事项
	
	
	
	
	
	全社会
	特定群众
	主动
	依申请公开

	1
	救灾款物分配发放
	办事指南
	《救灾捐赠管理办法》、《陕西省实施<自然灾害救助条例>办法》
	1.受灾人员向村（社区）提出书面申请；2、村（社区）组织民主评议、公示，将评议意见和材料提交政府审核；3.政府调查核实；4.将核查结果上报县应急管理局审批。
	30个工作日
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	


（四）社会保障领域基层政务公开标准目录
	序号
	公开事项
	公开依据
	办理流程
	公开时限
	公开主体
	公开渠道和

载体
	公开对象
	公开方式

	
	一级事项
	二级事项
	
	
	
	
	
	全社会
	特定群众
	主动
	依申请公开

	1
	高龄补助审核
	信息审核
	《陕西省老年人优待服务办法》（省政府令第157号）、《西乡县高龄老人补贴发放管理办法（暂行）》
	1.申请人提出申请；2.提交申请材料并填写信息采集表；3.政府录入信息；4.审核通过后上报县老龄办审批。
	3个月（每季度申报1次）
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	

	2
	养老保险参保登记
	信息审核
	《陕西省人民政府关于进一步完善城乡居民基本养老保险制度的实施意见》《汉中市人民政府关于进一步完善城乡居民基本养老保险制度的实施意见》汉政发〔2014〕24号
	1.参保人携带申请材料到村（社区）办理参保登记；2.村（社区）对参保人信息进行核实；3.政府对村（社区）上报的申请人资料复审，录入系统；4.县养老经办中心审核。
	20个工作日
	桑园镇人民政府
	■便民服务中心
	√
	
	√
	

	3
	养老保险待遇发放
	办事指南
	《中华人民共和国社会保险法》、《社会保险费征缴暂行条例》（国务院令第259 号）
	1.填写申请表后，政府核实上报；2.由县养老经办中心审核后通过一卡通账号发放。
	1个月（每月10号前上报）
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	


（五）劳动保障领域基层政务公开标准目录
	序号
	公开事项
	公开依据
	办理流程
	公开时限
	公开主体
	公开渠道和

载体
	公开对象
	公开方式

	
	一级事项
	二级事项
	
	
	
	
	
	全社会
	特定群众
	主动
	依申请公开

	1
	贫困劳动力转移就业交通补贴申报
	办事指南
	汉中市人社局《关于进一步加大就业扶贫政策支持力度的通知》(汉人社发[2019]24号)
	1、申请人向村（社区）提交材料申请，村（社区）初审；2.政府审查，转报县人社局（劳动就业服务局）；3.县人社局（劳动就业服务局）审批。
	30个工作日
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	

	2
	创业培训登记报名
	办事指南
	《中华人民共和国就业促进法》（中华人民共和国主席令第七十号）、  《就业服务与就业管理规定》（劳动保障部令第28号）、《陕西省就业和失业登记管理试行办法》（陕人社发〔2009〕116号）
	1.本人向村（社区）提出申请；2.村（社区）初审，并上报政府；3.政府登记。
	20个工作日
	桑园镇人民政府
	■便民服务中心
	√
	
	√
	


（六）公共服务领域基层政务公开标准目录
	序号
	公开事项
	公开依据
	办理流程
	公开时限
	公开主体
	公开渠道和

载体
	公开对象
	公开方式

	
	一级事项
	二级事项
	
	
	
	
	
	全社会
	特定群众
	主动
	依申请公开

	1
	困难党员党费减免
	办事指南
	《关于中国共产党党费收缴、使用和管理的规定》（中组发〔2008〕3 号）
	1.交纳党费确有困难的党员提出申请；2.经党支部研究，报上一级党委批准后，困难的党员可以少交或者免交。
	1个月
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	

	2
	离任村干部补贴发放
	办事指南
	《关于进一步保障村级组织办公经费和规范村干部补贴的意见》(陕组发   〔2015〕15号)
	1.本人向村（社区）提出申请；2.村（社区）组织民主评议、初审，将审查结果公示，并上报政府；3.政府审核、公示；4.上报县委组织部审批。
	20个工作日
	桑园镇人民政府
	■便民服务中心
	√
	
	√
	

	3
	党组织关系转接
	办事指南
	中共中央组织部关于印发《关于进一步加强党员组织关系管理的意见》的通知（中组发{2004}10号 2004年11月1日）
	1.申请人到政府党政办提出需要办理党组织关系转接，并提供相应的证件和资料；2.由政府党政办工作人员办理。
	即办
	桑园镇人民政府
	■便民服务中心
	√
	
	√
	

	4
	组织人事档案查询
	信息审核
	中共中央办公厅《干部人事档案工作条例》
	1.查询人（镇机关事业单位工作人员）提出查询申请；2.由党政办查询组织人事档案编号，持档案编号至县委组织部或县人力资源和社会保障局档案室查询。
	即办
	桑园镇人民政府
	■便民服务中心
	√
	
	√
	


（七）市场监管领域基层政务公开标准目录
	序号
	公开事项
	公开依据
	办理流程
	公开时限
	公开主体
	公开渠道和

载体
	公开对象
	公开方式

	
	一级事项
	二级事项
	
	
	
	
	
	全社会
	特定群众
	主动
	依申请公开

	1
	工商个体户登记申报
	办事指南
	《个体工商户条例》、《个体工商户登记管理办法》
	1.申请人提出申请；2.政府审核材料，提出初审意见；3.报县审批局审批。
	10个工作日
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	

	2
	食品经营许可
	办事指南
	《中华人民共和国食品安全法》(2009年9月20日主席令第9号发布，2015年4月24日第21号修订)
	1.申请人提出申请；2.政府审核材料并进行现场勘验核查、信息核对，提出初审意见；3.报县审批局审批。
	20个工作日
	桑园镇人民政府
	■便民服务中心
	√
	
	√
	

	3
	食品小作坊、小餐饮经营许可
	办事指南
	《中华人民共和国食品安全法》(2009年9月20日主席令第9号发布，2015年4月24日第21号修订)
	1.申请人提出申请；2.政府审核材料并进行现场勘验核查、信息核对，提出初审意见；3.报县审批局审批。
	15个工作日
	桑园镇人民政府
	■便民服务中心
	√
	
	√
	


（八）林业领域基层政务公开标准目录
	序号
	公开事项
	公开依据
	办理流程
	公开时限
	公开主体
	公开渠道和

载体
	公开对象
	公开方式

	
	一级事项
	二级事项
	
	
	
	
	
	全社会
	特定群众
	主动
	依申请公开

	1
	林木采伐许可（用材林6m³、培植业10m³以下）
	办事指南
	《中华人民共和国森林法》（2009年8月27日修改）
	1.个人书面申请；2.政府审核申请材料；3.转交政府林业站委托其进行现场作业设计并出具采伐意见；4.政府结合林业站意见予以审批。
	20个工作日
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	


（九）卫生健康领域基层政务公开标准目录
	序号
	公开事项
	公开依据
	办理流程
	公开时限
	公开主体
	公开渠道和

载体
	公开对象
	公开方式

	
	一级事项
	二级事项
	
	
	
	
	
	全社会
	特定群众
	主动
	依申请公开

	1
	再生育

审批
	行政审批
	《陕西省人口与计划生育条例》、《陕西省再生育审批办法》
	1.申请人向村（社区）提出申请；2.村（社区）对申请资料初审，符合要求的上报政府；3.政府审查后交县行政审批局审批（堰口、骆家坝两个试点乡镇对符合条件资料齐全的，直接发放生育证）。
	10个工作日
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	

	2
	计生奖励扶助资格认定
	行政审批
	《中华人民共和国人口与计划生育法》(2015 年修正)、陕西省财政厅《关于进一步做好全省计划生育家庭奖励扶助工作的实施意见》（陕人口发[2012]19 号）
	1.申请人填报资料并向所在村（社区）提出申请；2.村（社区）进行初审并签署意见，公示7 天后交由政府审查；3.镇复审后上报县卫健局审批。
	20 个工作日（每年申报1 次）
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	

	3
	生育服务登记
	办事指南
	《陕西省人口与计划生育条例》（2016年5月26日陕西省第十二届人民代表大会常务委员会第二十七次会议修订）
	1.申请人填写《生育服务登记表》，村（社区）审查并签署意见；2.政府及时进行审查，对符合条件的登记建档；3.告知本人和村上可以享受的各项计划生育奖励优惠政策。
	即办
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	

	4
	独生子女光荣证补办
	办事指南
	《中华人民共和国人口与计划生育法》(2015 年修正)、《陕西省卫生计生委关于认真做好＜独生子女父母光荣证＞办理工作的通知 》 （陕卫指导发[2016]134号）
	1. 夫妻双方填写《独生子女父母光荣证申请表》，村（社区）审查并签署意见；2.政府人民政府及时进行审查，对符合条件的登记建档，及时发给《独生子女父母光荣证》。
	10个工作日
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	

	5
	流动人口婚育证明
	办事指南
	《流动人口计划生育工作条例》
	1.申请人向村（社区）提出申请；2.村（社区）初审，并出具婚育情况证明；3.政府结合村（社区）意见审查出具证明。
	即办
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	

	6
	独生子女保健费
	办事指南
	《陕西省人口与计划生育条例》
	1.申请人填报资料交村（社区）初审；2.村（社区）审核后公示7 天，报政府审核；3.政府审核后报县卫健局审批。
	15个工作日
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	

	7
	计生奖励扶助金发放
	办事指南
	《中华人民共和国人口与计划生育法》(2015 年修正)、陕西省财政厅《关于进一步做好全省计划生育家庭奖励扶助工作的实施意见》
	1.申请人填报资料并向所在村（社区）提出申请；2.村（社区）进行初审并签署意见，公示7 天后交由政府审查；3.政府复审后上报县卫健局审批。
	20个工作日
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	

	8
	合疗证申领和补办
	办事指南
	《陕西省新型农村合作医疗档案管理办法（试行）》、《西乡县新型农村合作医疗证及表册管理办法（试行）》（西合医办发〔2007〕34 号）
	1.个人书面申请；2.村(社区）初审，政府进行审核（填写相关信息、加盖公章、年审章、经办人员印章）；3.本人至县行政服务中心合疗窗口加盖公章。
	5个工作日
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	


（十）医疗保障领域基层政务公开标准目录
	序号
	公开事项
	公开依据
	办理流程
	公开时限
	公开主体
	公开渠道和

载体
	公开对象
	公开方式

	
	一级事项
	二级事项
	
	
	
	
	
	全社会
	特定群众
	主动
	依申请公开

	1
	医疗救助资金办理
	办事指南
	《社会救助暂行办法》（国务院令第649 号令）、《财政部、民政部关于印发<城乡医疗救助基金管理办法>》（财社〔2013〕217 号）、《汉中市城乡医疗救助实施细则》
	1.由申请人向户口所在村(社区)提出书面申请；2.村(社区)进行核实后，出具意见上报政府；3.政府进行审查核实，符合医疗救助条件的，上报县医保局审批。
	10 个工作日（每季度申报1 次）
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	

	2
	合疗外伤调查
	办事指南
	《关于确定新农合外伤标准审核细则》
	1.本人填写外伤调查表并交所在村（社区）审核；2.村（社区）公示七天后，交政府核实并签署意见；3.由农户本人将外伤调查表交到医院办理。
	7个工作日
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	


	序号
	公开事项
	公开依据
	办理流程
	公开时限
	公开主体
	公开渠道和

载体
	公开对象
	公开方式

	
	一级事项
	二级事项
	
	
	
	
	
	全社会
	特定群众
	主动
	依申请公开

	1
	医疗救助资金办理
	办事指南
	《社会救助暂行办法》（国务院令第649 号令）、《财政部、民政部关于印发<城乡医疗救助基金管理办法>》（财社〔2013〕217 号）、《汉中市城乡医疗救助实施细则》
	1.由申请人向户口所在村(社区)提出书面申请；2.村(社区)进行核实后，出具意见上报政府；3.政府进行审查核实，符合医疗救助条件的，上报县医保局审批。
	10 个工作日（每季度申报1 次）
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	

	2
	合疗外伤调查
	办事指南
	《关于确定新农合外伤标准审核细则》
	1.本人填写外伤调查表并交所在村（社区）审核；2.村（社区）公示七天后，交政府核实并签署意见；3.由农户本人将外伤调查表交到医院办理。
	7个工作日
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	


（十一）脱贫攻坚领域基层政务公开标准目录
	序号
	公开事项
	公开依据
	办理流程
	公开时限
	公开主体
	公开渠道和

载体
	公开对象
	公开方式

	
	一级事项
	二级事项
	
	
	
	
	
	全社会
	特定群众
	主动
	依申请公开

	1
	扶贫贴息贷款申报
	办事指南
	《陕西省扶贫贴息贷款管理体制改革实施方案》
	1.申请人填写信息后由村（社区）初审；2.政府进行扶贫信息、贷款用途审核；3.政府分管领导审批；4.交由银行审批放款。
	7个工作日
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	

	2
	开具建档立卡贫困户相应证明
	办事指南
	无
	1.政府核实本人姓名、信息；2.开具证明。
	2个工作日
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	


（十二）国土乡建领域基层政务公开标准目录
	序号
	公开事项
	公开依据
	办理流程
	公开时限
	公开主体
	公开渠道和

载体
	公开对象
	公开方式

	
	一级事项
	二级事项
	
	
	
	
	
	全社会
	特定群众
	主动
	依申请公开

	1
	村民在村庄、集镇规划区内建房申报审批
	办事指南
	《贯彻国土资源部＜关于加强农村宅基地管理的意见＞的实施办法》(陕国土资办发〔2005〕56号）、《村庄和集镇规划建设管理条例》
	1.申请人向村（社区）提交申请材料，村（社区）初审；2.政府进行审查，转报县级主管部门进行审批。
	30个工作日
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	


（十三）农业产业领域基层政务公开标准目录
	序号
	公开事项
	公开依据
	办理流程
	公开时限
	公开主体
	公开渠道和

载体
	公开对象
	公开方式

	
	一级事项
	二级事项
	
	
	
	
	
	全社会
	特定群众
	主动
	依申请公开

	1
	农业机械购置补贴核实公示
	办事指南
	《汉中市2018-2020年农机购置补贴实施方案》（汉农发【2018】55号）
	1.申请人向县农机站提出申请，录入系统；2.政府审核公示；3.上报县农机站审批。
	45个工作日
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	

	2
	涉农惠农政策咨询
	办事指南
	无
	1.申请人提出咨询申请；2.政府给予回复。
	20个工作日
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	

	3
	农资补贴发放
	办事指南
	财政部、农业部《关于全面推开“三项补贴”改革工作的通知》（财农[2016]26号）
	1.村（社区）入户核查补贴面积，并进行公示；2.政府组织审核汇总；3.上报县农业农村局审批。
	20个工作日
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	


（十四）司法救助领域基层政务公开标准目录
	序号
	公开事项
	公开依据
	办理流程
	公开时限
	公开主体
	公开渠道和

载体
	公开对象
	公开方式

	
	一级事项
	二级事项
	
	
	
	
	
	全社会
	特定群众
	主动
	依申请公开

	1
	法律咨询和法律援助
	办事指南
	《陕西省法律援助条例》国务院《法律援助条例》　
	1.申请人到政府司法所进行登记；2.符合条件的到县法律援助中心进行办理。
	20个工作日
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	

	2
	矛盾纠纷调解
	办事指南
	《中华人民共和国调解法》
	1.由双方当事人到户口所在地村（社区）提出调解申请；2.村（社区）调解不成功的写好说明材料，提交政府司法所再次调解。
	10个工作日
	桑园镇人民政府
	■政务公开栏
■便民服务中心
	√
	
	√
	





